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此表必填
	论文信息

	题目
	

	作者
	

	口头报告
	是□
	否□

	口头报告作者信息

	姓名
	

	机构（精确至二级单位）
	

	职称
（若为博士生，请填博士；若为硕士生，请填硕士）
	

	电话
	
	备用电话
	

	邮箱
	
	备用邮箱
	

	目标分论坛编号与名称
	


第六届城市气候与城市设计国际研讨会论文全文投稿作者须知
□□□1，□□□2，□  □3
1单位，城市，国家
2单位，城市，国家
3单位，城市，国家
摘要 

摘要不应包含任何参考文献和未加说明的缩写，不超过400字。
关键词：不超过四个关键词，使用逗号分隔。
Instructions to Authors for Full Paper Submission for 4th International Conference of Urban Climate and Urban Design
Firstname, Lastname
, Firstname, Lastname
, Firstname, Lastname

1First institution, First City, First Country

2Second institution, Second City, Second Country
3Third institution, Third City, Third Country

[Please only include authors’ details in the final version]
ABSTRACT 
The abstract should not contain any references and unexplained abbreviations and be no more than 250 words.
Keywords: Maximum of four keywords, separated by comma.
本文介绍了投稿稿件的格式，如果在此文档中撰写论文并使用 Word 的样式功能，它将自动完成许多格式化工作。

根据此模板撰写的稿件必须通过线上形式提交。稿件提交后将进行同行评审并管理，以便提交最终论文。被录用论文的会议论文集将在会场分发给所有与会者。会议结束后，入选论文将经过同行评审，在会议特刊上发表。

请注意，只有至少包含一位已注册作者的论文才会被收入会议论文集。一名注册与会者最多只能作为两篇论文的第一作者，但可以作为其他论文的合著者，只要其另一位作者也已注册。如有合理要求，将考虑例外情况。

请在审稿阶段以PDF 文件格式提交论文全文。
提交最终论文时请使用此模板，并以 Word 文档形式提交。其中应根据审稿人要求进行修改，并在论文标题下注明作者的详细信息。

上传的所有文件均应使用投稿编号命名（如 100.pdf 和 100.docx/doc）。
请在本文档中直接撰写论文，因为这将为汇编论文集节省大量时间。请按以下步骤进行

1. 打印本文档，以便在撰写和排版时随身携带。

2. 将标题 "第五届城市气候与城市设计国际研讨会论文全文投稿作者须知 "换成您自己的标题，并将作者姓名换成真实姓名。

注意：在准备论文审稿时，请勿包含任何身份信息（如作者姓名、单位或参考文献）。当论文被会议录用后，再加入这些信息。

3. 用您自己的文字替换“摘要”后面的文字。

4. 在此处撰写论文。确保使用正文字体（五号宋体）。如果从其他文档中复制并粘贴文本，请不要使用 Control-V 粘贴；而是使用 "主页 "选项卡中 "剪贴板 "部分的 "粘贴 "命令（或 Word 早期版本和/或其他版本中的相应命令），然后选择 "仅文本"。这种方法可以保留此模板的格式。

在 "样式库 "中为标题、表格标题等选择相应的样式，从而自动正确格式化它们。

如果不熟悉样式和模板，可以根据本文档中的说明和格式范本手动应用格式。下面的许多说明都与手动格式化有关。如果使用样式，大部分格式都会自动完成。

总体格式
请遵循这些说明，并仔细校对您的论文，我们在准备论文集时不会检查或纠正错误。

字体、页边距和页码
使用五号宋体。页边距必须为上下左右各 1 英寸。包括参考文献在内，论文最长不得超过 10 页。超过 10 页的论文将不予受理。上面的 "字体、页边距和页码 "和下面的 "行距和段落 "是二级标题的示例。请参阅下面的 "标题 "部分。

不要给页码编号！
行距与段落
正文段落首行缩进2字符，单倍行距，段落两端对齐。如果将 "正文"样式应用到文本中，这将自动实现。
特别事项
标题、作者和摘要
标题使用小二号黑体字，不得超过三行，每行居中。作者用五号宋体，包括每位作者的全名，所属单位，所在地和国家。不要包括街道地址、邮政编码、职称、学位、院系等。不同单位另起一行。

在下一个标题 "摘要 "前插入两行。该标题为小四号黑体，摘要不得超过400字。
标题
使用手动格式化 一级标题用四号黑体；二级标题用五号黑体。三级标题为五号黑体，标题左平齐，与下面的文字放在同一行。
使用样式 应用一级或二级标题样式时，它会自动在标题前后插入一行，无需手动操作。同样，在三级标题前也会自动留下一行。您可能需要 "取消加粗"紧跟在三级标题后面的文字，并修改字体为宋体。
项目符号
创建项目符号：
· 在项目符号列表前后单倍行距。

· 如果使用样式，请选择要加粗的项目并应用 Bullets 样式。

· 如果手动设置格式，请使用点式项目符号，悬挂缩进 0.25 英寸。
图表
为图表分别编号。自动编号，不要手动编号。将所有图和表居中对齐。将标题和注释与表格或数字的左侧对齐。
公式和单位
公式必须输入。单倍行距。从公式 (1) 开始连续编号，直至论文结束。如公式 (1) 所示，用圆括号括起方程编号，并将其置于无边框三格表格的右侧单元格中。将表格内容设置为Equation样式。
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从 Word 2007 开始使用的 "插入">"公式"功能是输入公式的首选方法（请参阅：http://www.iun.edu/~mathiho/useful/Equation Editor Shortcut Commands.pdf）。此外，还建议在 1 行 3 列的无边框表格中设置方程，其中左列和右列各为 0.5"。左列为空；中间一列放置方程，居中对齐；右列放置方程编号，居中对齐。请注意，如上例所示，公式编号可以是 "等式 "类型的无标注标题，以括号为界。这有助于自动编号和交叉引用公式。

请勿将同一符号用于两个或多个不同的含义或定义；同样，请勿将多个符号用于一个变量/参数。

每篇论文都可以有一个术语部分，详细、明确地列出文中使用的所有符号及其定义。术语部分必须放在论文末尾。所有拉丁文符号应按字母顺序排列。所有希腊文符号和混合符号放在拉丁文符号之后，下标和上标放在希腊文符号之后。所有数据（包括图表）必须以 SI 单位制报告。
表格
使用手动格式化
 表应有序号和名称，居中排。表格标题采用五号黑体，段前空一行，段后空半行。表格内容采用五号宋体。表格后按五号字体空一行。
使用表格样式 在表格单元格（包括标题行）中应用表格文本样式。分别为标题和注释应用Table title样式和Table note样式，以自动在表格标题前后以及来源和注释前后插入正确的间距。您需要手动缩进表格标题和注释，使其与居中表格的左边界对齐。表格不应分成两页。
图片
与表格标题不同，图表标题出现在图表下方。图表图形应居中，并设置为嵌入式。不要使用侧边栏。避免使用深色背景的图形，请使用 tif、jpeg 或 png 文件格式的图片，gif 文件。数字尽可能使用无衬线字体。
使用手动格式化 图名小五号黑体，段前空一行，段后空半行。与图片左侧边框齐平，必要时可在右侧边框处包边。
使用图片样式 对于图片标题、注释和出处（均位于图表下方），应用Figure Caption样式。它会自动插入正确的前后间距。但您需要手动缩进标题、注释和来源文本的两端，以便与居中的图片保持一致。图片应以高分辨率（即至少 300 dpi）插入论文审稿全文和最终论文中。
表格1. 论文格式
Table 1. Format of paper elements

	样式
	大小
	属性包括字体
	对齐形式
	间距

	正文
	五号
	宋体，段落缩进
	两端对齐
	单倍行距

	一级标题
	四号
	黑体加粗
	左对齐
	前后各空一行

	二级标题
	五号
	黑体加粗
	左对齐
	前后各空一行

	三级标题
	五号
	黑体加粗
	左对齐
	前空一行

	项目符号
	五号
	不加粗
	悬挂缩进 0.25 英寸的 9点式项目符号
	前后各空一行

	表格标题
	五号
	黑体，表格上方
	与表格边框平齐
	前：空一行
后：空半行

	表格内容
	五号
	宋体不加粗
	左对齐
	单倍行距

	表注
	小五
	黑体不加粗，表格下方
	与表格边框平齐
	前：空半行

后：空一行

	图片说明
	小五
	黑体不加粗，表格下方.
	与表格边框平齐
	前：空半行

后：空一行

	脚注
	小五
	宋体不加粗
	左对齐
	单倍行距

	标题
	小二
	黑体加粗，不超过三行
	居中对齐
	后：空一行

	作者
	五号
	宋体
	居中对齐
	后：空两行

	摘要标题
	小四
	黑体加粗
	左对齐
	后：空一行

	参考文献
	小五
	黑体
	0.25 英寸悬挂缩进
	单倍行距
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图1. 1950-2040 年美国电力需求增长（百分比，3 年移动平均值）。2012 年以后的数字为预测值，非实际数据。资料来源：EIA 2013。
Figure 1. U.S. electricity demand growth, 1950-2040 (percent, 3-year moving average). Figures beyond 2012 are projections and not actual data. Source: EIA 2013.
致谢

您可以在此处致谢。包括对个人、资助机构等的致谢。在待审论文中，不要包含任何身份信息。当您的论文被会议录用后，再将这些信息包括在内。
术语（如需要）
Symbol
Quantity
[SI unit]

A
Surface area
[m2]

(
Density
[kg/m3]

参考文献
在论文末尾按作者字母顺序列出文本、表格和数字的所有参考文献，其中各项内容应齐全。文内引用处用右角标注明。参考文献内容中文为小五号黑体，西文为9号Times New Roman。

根据GB3469规定，以单字母方式标识以下各种参考文献类型：
	参考文献类型
	专著
	论文集
	报纸文章
	期刊文章
	学位论文
	报告
	标准
	专利

	文献类型标识
	M
	C
	N
	J
	D
	R
	S
	P


对于专著、论文集中的析出文献，其文献类型标识建议采用单字母“A”；对于其他未说明的文献类型，建议采用单字母“Z”。

示例：
[1]
期刊:责任者.题名.刊名,年,卷(期):起止页码.

[2]
专著:责任者.题名.版本(第一版不著录).出版地:出版者,出版日期.起止页码.

[3]
论文集:责任者.题名.文集名.出版地：起止页码.

[4]
学位论文:责任者.题名(学位论文).保存地:保存者.年：起止页码.

� 通信作者：邮箱地址，ORCID，其他联系信息。


� 通信作者：邮箱地址，ORCID，其他联系信息。


� 通信作者：邮箱地址，ORCID，其他联系信息。


� 三级标题示例.






